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                      VIỆN CHÍNH SÁCH VÀ CHIẾN LƯỢC PHÁT TRIỂN NNNT

TRUNG TÂM THÔNG TIN PHÁT TRIỂN NNNT
BẢN MÔ TẢ NHIỆM VỤ CHO  VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG NHÂN SỰ

CÔNG TY TNHH KẾT NỐI XANH (GREENLINK)

Kế toán tổng hợp, kiêm kế toán bán hàng và công nợ 
1)  

Nhận nhiệm vụ và báo cáo Giám đốc Công ty về

a. Tổ chức hệ thống kế toán

b. Quản lý chứng từ, sổ sách

c. Lập kế hoạch đầu vào hàng tuần (nhập hàng, số lượng, đơn giá)

d. Lập báo cáo tiêu thụ đầu ra hàng tuần (xuất hàng, số lượng, giá trị)

e. Tổng hợp số liệu kế toán.

f. Lập báo cáo thuế, báo cáo tài chính.
g. Tổ chức thanh toán công nợ với nhà cung cấp đầu vào, khách hàng mua hàng đầu ra

h. Trực tiếp quản lý kế toán cửa hàng phân phối
2)   Định kỳ lập báo cáo trực tiếp cho Kế toán trưởng của Công ty mẹ

3)  Các công việc khác theo sự phân công và đề nghị của Giám đốc công ty, Kế toán trưởng công ty mẹ
YÊU CẦU 

Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành: tài chính, kế toán, kiểm toán, ngân hàng.

· Đã có tối thiểu 2 năm kinh nghiệm làm việc ở vị trí tương tự

· Thành thạo Excel, Word.

· Trung thực, chăm chỉ, cẩn thận, chịu được áp lực công việc cao.

